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1. MEGRENDELES: kit6ltott programatvételi lap visszajuttatasa a Novitax Kft-hez (novitax@novitax.hu e-mail

cimre) vagy a honlapon a program megrendelés leadasa (http://novitax.hu/program_rendeles).

2. DIJFIZETES: Az e-mailben kapott dijfizetési értesité kiegyenlitése.

A program telepitését (https://novitax.hu/letoltes/frissites-felhasznaloinknak/) kbvet6en:

3. FELHASZNALOI ADATOK KITOLTESE a MeniikezelS / Regisztrdcid/Felhaszndld/programhaszndlati igények

3.0.

3.1.

3.2

rogzitése mentipontban. Ez a menilpont szolgal a programot hasznalé (a NOVITAX Kft-vel szerz6déses
kapcsolatban all6) tgyfél (a tovabbiakban Felhasznald) azonositasara, valamint a hasznalt programok és
a programonkénti cégszam bejelolésére. Ennek megfeleléen kérjik a felhasznaldi adatok, valamint a
programhaszndlat minden hasznalt szamitégépen vald pontos kitoltését.

Felhaszndldi adatok részben a kitdltott adatokat a Felhasznalasi igények mentése menipontban
mentheti el, és masik gépre betoltéséhez a Felhasznaldi igények visszatdltése menilipontban van
lehetdség.

Programhaszndlati igény kényvel6 programok/szdmldzé programok Ezen a képernyén kell rogziteni,
hogy a Felhaszndlé az adott évben melyik programot, mennyi cégre kivanja hasznalni. A bejeldlést a
programnév el6tti négyzet ,kipipalasa” jelenti. A cégek mez6kbe az adott programra vonatkozo cégszam
jogosultsagi szamot kell rogziteni. Az elsé képernyén a koényvelS, és bérszamfejté programok, a
masodikon a szamldzé, pénziigyi, készlet és rendelés nyilvantartd programok jelélheték be.
Regisztrdlanddé cégek részben ellenérizhet6ek a regisztrdlni kivant cégek és a hozzdjuk rendelt
programok. Ezen a fellleten a mar megnyitott cégek lathatdak, ill. a Hozzdad gomb hasznalataval
tovabbi Gj, de a programban mar megnyitott cégeket tud beallitani. Uj céget a Meniikezel6 /
Cégnyitasok / 0j cég nyitdsa menlben lehet rogziteni. Korlatlan felhasznalas esetén nincs

cégregisztracio, tehat a regisztralandé cégek fiil alatt nem kell a cégeket kulon-kilon felvinni!

A programoknak egy szamitogépen tobb felhasznaldja is lehet, minden felhasznaléhoz kiilon kell megadni a

regisztralandd cégeket. A tobb felhasznald kezeléséhez a ,Menliikezel6 / Bedllitdsok / Kezelés/bedllitdsok”

képernydn a Regisztracio beallitdsoknal a ,, Tébb regisztrdcio kezelése” funkciot be kell allitani.
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4. REGISZTRACIO ELKULDESE az aldbbiak szerint

4.0. A felhasznaldi adatok, valamint a ,,Regisztrdlando cégek” tabla pontositasa utan a fément Regisztrdcio /

2. Regisztrdcios dllomdny mentése és bekiildése funkcio elinditdasa utdan a program lementi a
regisztracios fajlt, és ezt kovetéen a ,Kildés a Novitaxnak” gombra kattintva elkildi adatait az
interneten keresztil. Ha nincs internetkapcsolata ezen a szamitdégépen, akkor a képernyén lévé
ablakban kattintson a ,Tovdbbi lehetéségek / Kiildés mdsik szamitégépen” meniipontra. Itt olvashat
bévebb tajékoztatast a kiildés tovabbi lehetGségeirdl.

Figyelem!

A regisztracids dllomanyokat évente egy alkalommal minden haszndlt géprél el kell késziteni, haldzatos
felhasznalds esetén tehat a szerverrdl, és az 6sszes munkaallomasrdl is. Uj regisztracidra kategdridn

belll regisztralandé Uj cég, megrendelés mddositas, vagy gépjavitas esetén van sziikség.

5. REGISZTRACIOS ALLOMANY BETOLTESE (a szamitogép regisztracidja):

5.1
5.2

53

A bekuldott regisztracios allomanyokat a NOVITAX Kft. regisztralja, majd a regisztracids allomanyokat
visszajuttatja a program hasznaldja részére. A betdltésre az aldbbi lehetdségek vannak:

A regisztracids fajlra valod kettds kattintds

A fajl gépre torténd lementését kovetben a Meniikezel6 / Regisztrdcio / 3. Regisztrdcids dllomdny
betéltése menilipontban annak betoltése a megadott helyrél.

Lehetdség van ezen kiviil az e-mailben altalunk megadott kéd beirdsaval is betblteni a regisztracioét.

Regisztraciot kovetben a Regisztrdcio / 1. Felhaszndlo / Regisztrdlando cégek pontban megtekinthetfek
a cégek, amelyek kozil zold szimbdlummal vannak jeldlve a regisztralt, piros szimbélummal a még nem

regisztralt cégek.

Program regisztraciét csak azokra az e-mail cimekre tudunk visszakiildeni, amely cimeket a megrendel6 a

megrendelés sordn megad szdmunkra. A regisztracidés e-mail cimek mddositdsdra az erre a célra alkalmas

nyomtatvany kitoltésével és visszajuttatasaval van lehet6ség (regisztraciés nyomtatvany).
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